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2024학년도�편입생�여러분,� 우리대학�입학을�진심으로�축하드립니다.�

일반편입�및�학사편입�합격생들은�원활한�학사관리를�위하여�아래� 내용을�숙지하여�주시기�바랍니다.

■�학번조회

1. 학부 편입생 학번 조회

 가. 학번조회: 숙명포털시스템>아이디 찾기 클릭 

             이름, 생년월일 8자리 입력 후 확인/ 포털 URL: https://portal.sookmyung.ac.kr)

 나. 숙명포털시스템 또는 수강신청 시스템 첫 로그인 시 비밀번호는 

    대문자SM+생년월일6자리(yymmdd)+느낌표! 입니다. 로그인 후 바로 비밀번호 변경

2. 합격자 학번 조회: 해당 합격 차수 등록 마감일(본인의 등록금 납부일 아님) 익일 11:00 이후

                   (익일이 공휴일인 경우, 그 다음 영업일)

3. 현재 숙명포털시스템 로그인 후 학사> 학적>학적정보에서 본인의 소속 학과, 학기, 학적 상태가 아직 

  "빈 칸"으로 보이나, 학기 시작되는 3월 1일부터는 해당 사항들이 표기되니 참고하시기 바랍니다. 

■�학사설명회

1. 2024학년도 1학기 편입생 학사설명회

 가. 온라인 설명회: 2024년 2월 16일(금) 오픈예정

 나. 우리대학 홈페이지>스노우보드 내 편입생 학사안내 강의실 개설 예정

■�수강신청� (2024학년도� 1학기)

1. 수강신청 일정

구분 대상 일정 방법 비고

1차
수강신청

전체 재학생
2/13(화) 9시 

- 2/16(금) 17시

학교 홈페이지
▾ 

 
▾

수강신청

선착순아님
 
 • 약대 선착순
 • 신입생은 학번 부여 후  

수강신청 가능

수강확정 
결과조회

전체 재학생 2/21(수) 16시 이후

숙명포털
▾ 

학사
▾

수강신청
▾ 

수강조회

-

2차 
수강신청

 • 폐강과목 신청자
 • 탈락과목 신청자
 • 미수강신청자

3학년/4학년
(약대 : 5~6학년)

2/22(목) 8시-17시 학교 홈페이지
▾ 

▾
수강신청

선착순확정
1학년/2학년

(약대 : 1~4학년)
2/23(금) 8시-17시

전체 재학생 2/26(월) 8시-17시
3차

수강신청
전체 재학생

3/4(월) 8시 
- 3/10(일) 24시

수강포기 수강포기 희망자
3/25(월) 10시 

- 3/31(일) 24시

숙명포털
▾

학사
▾

수강신청
 ▾

수강조회

-

https://portal.sookmyung.ac.kr/irj/portal
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* 해당 일정 개시 전 홈페이지에서 관련 공지사항을 조회하여 상세 안내문 확인

2. 우리 대학 수강신청 제도 안내

 가. 1차 수강신청 기간은 선착순이 아닙니다.

 나. 1차 수강신청 후 학과에서 정한 제한인원에 따라 수강신청 인원을 전원 수용하지 못하는 경우, 다음 

기준에 따라 순위를 정해 수강확정 합니다. 순위 외 학생은 수강탈락처리되며, 이후 '1차 폐강·탈락

과목 신청자,미수강신청자 수강정정' 기간에 우선 정정할 수 있습니다.

 ※ 1학년군 전공과목이나 교양필수 과목의 경우, 각 전공의 1학년생을 우선적으로 확정하며, 직전학기 이수

학점 순에서 순위확정시 신입생의 경우에는 임의로 순위가 정해지므로 과목에 따라 실시간 순위 조회와 

실제 확정 결과가 달라질 수 있습니다.

 ※ 장애학생은 재학생 수강신청 시 수강신청 확정기준에서 우선 순위를 적용함

 ※ 1차 ‘수강신청 기간’에 수강신청을 전혀 하지 않았거나, 수강신청을 하였어도 신청과목 중 탈락 또는 폐강

된 과목이 있을 경우  ‘1차 폐강·탈락과목 신청자, 미수강신청자 수강정정기간'에 수강신청 및 정정을 할 수 

있으며, 개강 후 1주차에 수강 정정할 수 있는 기회가 또 있습니다. 수강정정은 선착순으로 진행됩니다.  

3. 일반편입생 유의사항

 가. 전적대학 학점인정을 통해 인정받은 교과목은 우리대학에서 재수강이 불가합니다. 그러므로 전적

대학 학점인정 결과에 따라 수강정정 기간에 수강신청을 변경해야 합니다.

구분 1순위 2순위 3순위

교양과목
학년순

(4학년/1학년/3학년/2학년순)
직전학기 

이수학점순 
직전학기
성적순 

전공과목

제1전공자 복수전공/연계전공/부전공자  

※ 전공과목도 동일 조건에서는 학년순(4학년/3학년/2학년/1학년순),
직전학기 이수학점, 직전학기 성적순으로 수강 확정함 

■�전적대학�학점인정�신청� (일반편입생)

1. 신청서 제출기간: ~2/19(월)

2. 제출장소: 본인의 제1전공 사무실

3. 제출서류

 가. 편입학점인정신청서 1부(숙명포털에서 입력 후 출력)

 나. 전적대학 성적증명서 원본 1부

 다. 전적대학 강의(수업)계획서 각 1부

 라. 전공신청서 1부(필요시_선택사항, 붙임2 참고)

4. 학점인정내역 확인

 가. 확인일자: 3/5(화) 17시

 나. 확인방법: 숙명포털시스템> 학사> 졸업> 졸업심사 학점이수표 조회 (비고란에 ’TR’로 표기됨)

5. 학점인정 신청 방법: 전적대학 학점인정 가이드 참고

■�졸업학점�안내

1. 일반편입생 졸업학점 기준: 졸업학점배정표 기준을 따름 (붙임3 참조)

  가. 전적대학의 학점인정+본교 4개 학기동안 남은 학점 이수

2. 학사편입생 졸업학점 기준

구분 인문사회 자연과학/공학/예체능

총 졸업학점 63학점 65학점

제1전공 학점 54학점 이상 57학점 이상
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1. 업무별 담당 연락처

2. 각 학과사무실 연락처

한국어문학부 710-9310 통계학과 710-9437 아동복지학부 710-9477 성악과 710-9533

역사문화학과 710-9361 체육교육과 710-9840 의류학과 710-9463 작곡과 710-9532

프랑스언어문화학과 710-9329 무용과 710-9450 식품영양학과 710-9470 약학부 2077-7113

중어중문학부 710-9335 의약과학과 2077-7620 정치외교학과 710-9488 시각영상디자인과 710-9958

독일언어문화학과 710-9342 화공생명공학부 2077-7469 행정학과 710-9499 산업디자인과 710-9582

일본학과 710-9885 IT공학전공 710-9379 홍보광고학과 710-9734 환경디자인과 710-9758

문헌정보학과 710-9373 전자공학전공 2077-7860　소비자경제학과 710-9525 공예과 710-9583

문화관광학전공 710-9969 응용물리전공 710-9407 사회심리학과 2077-7621 회화과 710-9658

LCB외식경영전공 2077-7335 컴퓨터과학전공 710-9431 법학부 710-9494 글로벌협력전공 2077-

교육학부 710-9355 SW융합전공 710-9431　 경제학부 710-9507 앙트러프러너십전공 7496, 7578

화학과 710-9413 기계시스템학부 2077-7862　경영학부 710-9513 영어영문학부 710-9321

생명시스템학과 710-9419 기초공학부 2077-7855 피아노과 710-9534 테슬(TESL)전공 710-9321

수학과 710-9425 가족자원경영학과 710-9457 관현악과 710-9559 미디어학부 710-9293

업무

단과대학

졸업상담,� 휴복학,

전공선택,� 학점인정

수강신청,� 수업진행

강의시간표 기타�업무 연락처

전공 교양

문과대학 710-9994 710-9677 2077-7515 계절학기 710-9018

이과대학 710-9019 710-9023 2077-7509 국내학점교류 710-9439

공과대학 710-9017 710-9026 2077-7509 전자출결 710-9023

생활과학대학 2077-7802 710-9018 710-9541 연계전공 2077-7509

사회과학대학 710-9019 710-9018 2077-7515 학․석사 연계과정 710-9019

법과대학 710-9019 710-9023 2077-7515 교직선발 및 운영 2077-7352

경상대학 2077-7802 710-9023 710-9541 평생교육사 자격증 710-9994

음악대학 710-9017 710-9026 2077-7512 장학금, 학자금대출 710-9033

약학대학 710-9994 710-9016 2077-7509 학생증, 증명서 발급 710-9810

미술대학 2077-7802 710-9677 2077-7512 사회봉사 710-9665

글로벌서비스학부 710-9019 710-9023 2077-7512 국제프로그램 710-9284

영어영문학부 2077-7802 710-9023 710-9541 취업 710-9035

미디어학부 710-9994 710-9026 710-9541 창업 2077-7577

  가. 전적대학의 학점 인정 없으며, 우리대학에서 총 졸업학점과 제1전공 기준학점을 이수

 나. 교양과목 이수 의무 없으며, 총 졸업학점에서 제1전공을 제외한 학점은 자유롭게 이수 

    (교필, 교핵, 교선, 모든 전공의 전필, 전선 등 모든 과목 선택 가능함)

 다. 제1전공 학점의 전필, 전선의 구분 이수 의무가 없어 전선으로만 전공계 학점 이수 가능

 라. 학사편입생이 추가전공(복수, 부, 연계전공) 선택 시, 일반 학생들과 동일하게 제1전공과 추가전공의 

전필/전선 기준학점을 모두 이수해야 함

■�관련�문의


